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1. วิธีการเข้าสู่ระบบ  
การเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ระบบการยื่นขออนุญาตและการอนุญาตกิจการผลิตไฟฟ้าสำหรับเจ้าหน้าที่สำนักงาน 

กกพ. สามารถเข้าผ่านลิงค์ https://elic.2besuccess.com/login โดยกรอก Username และ Password  และกด      
“เข้าสู่ระบบ” ดังแสดงในรูปที่ 1 

รูปที่ 1 การเข้าสูร่ะบบ 

หลังจากที่เจ้าหน้าที่ของสำนักงาน กกพ. เข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าหลักโดยในหน้านี้จะแสดงแถบเมนูสำหรับ
เจ้าหน้าที่ของสำนักงาน กกพ. ซึ่งประกอบไปด้วยเมนู ดังนี้ เมนู Pre-licensing พิจารณาใบอนุญาต บริการด้าน
ใบอนุญาต จัดการคำขอจดแจ้งยกเว้น คำขอจดแจ้งที่สำเร็จแล้ว แจ้งเริ่ม และประวัติค่าธรรมเนียม ดังแสดงในรูปที่ 2  

รูปที่ 2 หน้าหลักแสดงเมนูการใช้งานของเจ้าหน้าท่ี กกพ. 

กรอก Username และ Password สำหรับผู้ดแูล

ร ะบบของส ํ า น ั ก ง าน  กกพ .  และกดปุ่ ม 

 เพื่อลงช่ือเข้าใช้งาน 

https://elic.2besuccess.com/login
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2. Pre-licensing 
หลังจาก Login เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าหลักในการใช้งานของเจ้าหน้าที่ ให้คลิกเลือก เมนู "Pre-licensing  ดัง

แสดงในรูปที่ 3 

รูปที่ 3 เมนู Pre-licensing 
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2.1. COP ขั้นต้น 

เมื่อกดเลือกเมนู “ Pre-Licensing” ระบบจะแสดงหน้ารายการยื่นขอ COP ขั้นต้น  สำหรับเจ้าหน้าที ่เพื่อเข้า

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล โดยสถานะปัจจุบันเป็นรอพิจารณา ให้เจ้าหน้าที่ กดปุ่ม รายละเอียด ดังแสดง

ตัวอย่างในรูปที่ 4 
 

 
 

 

 

 

 

รูปที่ 4 รายการยื่นขอ COP ขั้นตน้   
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จากรูปที่ 4 เมื่อผู้ยื่น COP ขั้นต้น จัดการคำขอขึ้นรอพิจารณา ผู้ดูแลระบบคลิกปุ่ม จากนั้นระบบจะปรากฏ

หน้ารายละเอียดข้อมูลของผู้ยื่น COP ขั้นต้น ในแต่ละส่วน ซึ่งประกอบด้วย ข้อมูลโครงการ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ 

ข้อมูลด้านเทคนิค และเอกสารประกอบ ดังแสดงในรูปที่ 5 

 
รูปที่ 5 แสดงรายการพิจารณาข้อมูลส่วนเทคนิค 
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เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบข้อมูลผู้ยื่นแต่ละส่วนข้อมูล และทำการบันทึกผลการตรวจสอบข้อมูล หลังจากนั้นกดส่งการ

พิจารณาดังแสดงในรูปที่ 6 

 
รูปที่ 6 แสดงการบันทึกผลการตรวจสอบข้อมูล 

หลังจากบันทึกผลการตรวจสอบข้อมูลด้านเทคนิคและสิ่งแวดล้อมแล้ว จากนั้นกด อนุมัติ ดังแสดงในรูปที่ 7 

รูปที่ 7 อนุมัติผลการพิจารณา 

เมื่ออนุมัติเรียบร้อย  สถานะข้ึนอนุมัติ ดังแสดงในรูปที่ 8 

รูปที่ 8 สถานะอนุมัต ิ
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2.2. กระบวนการรับฟัง 

หลังจากผู้ประกอบการดำเนินกิจกรรมการรับฟังร่วมกับประชาชนในพื้นที่และทำการบันทึกข้อมูลลงในระบบของ 

Pre-licensing เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู Pre-licensing และกดท่ีเลือก “Public Hearing” เพ่ือ

ตรวจสอบข้อมูล ดังแสดงในรูปที่ 9 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 9 กระบวนการรับฟัง 
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เมื่อคลิกปุ่ม “กระบวนการรับฟัง” ระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มที่ผู้ประกอบการกรอกข้อมูล โดยเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

และบันทึกผลการตรวจสอบข้อมูลในแต่ละส่วน ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 10 

 

รูปที่ 10 ตัวอย่างข้อมูลกระบวนการรับฟัง 
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เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบข้อมูลกระบวนการรับฟังแต่ละส่วนข้อมูล และทำการบันทึกผลการตรวจสอบข้อมูล แสดง

ความคิดเห็น หลังจากนั้นกดบันทึก เพ่ือไปสู่การตรวจสอบข้อมูลข้อมูล COP ขั้นสุดท้ายต่อไป ดังแสดงในรูปที่ 11 

 

รูปที่ 11 ตัวอย่างบันทึกผลการตรวจสอบข้อมูลกระบวนการรับฟัง 

2.3.  COP ขั้นสุดท้าย 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบของ Pre-licensing และกดที่เมนู “COP ขั้นสุดท้าย” คลิกปุ่ม โดยระบบจะปรากฏหน้า

รายละเอียดให้ตรวจสอบข้อมูล COP ขั้นสุดท้าย เมื่อครบถ้วนหลังจากนั้นคลิกปุ่ม อนุมัติ ดังแสดงในรูปที่ 12 

 
  

 

 

 

 

 

รูปที่ 12 COP ขั้นสุดท้าย 

 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  9 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

2.4. EIA/EHIA 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบและกดเลือกเมนู “Pre-Licensing” ระบบจะแสดงหน้าสำหรับกรอกข้อมูลคัดกรองรายงาน

สิ่งแวดล้อม โดยในคู่มือฉบับนี้จะแสดงตัวอย่างของ พลังงานที่มีการเผาไหม้ (ประเภทเชื้ อเพลิงถ่านหิน) มีกำลังการ

ผลิต 50MW กดเลือกปุ่ม EIA/EHIA เพ่ือทำการตรวจสอบข้อมูล ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 20 
 

 
รูปที่ 13 EIA/EHIA 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  10 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

2.5. COP ขั้นกลาง 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบของ Pre-licensing และกดที่เมนู “COP ขั้นกลาง” คลิกปุ่ม โดยระบบจะปรากฏหน้า

รายละเอียดให้ตรวจสอบข้อมูล COP ขั้นกลาง เมื่อครบถ้วนหลังจากนั้นคลิกปุ่ม อนุมัติ ดังแสดงในรูปที่ 14 

 
 

 

 

 

 

 

รูปที่ 14 COP ขั้นกลาง 

 

 

 

 

 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  11 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

3. E-licensing 
หลังจาก Login เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าหลักในการใช้งานของผู้ดูแล ซึ่งประกอบไปด้วยเมนู Pre-Licensing 

พิจารณาใบอนุญาต บริการด้านใบอนุญาต จัดการคำขอจดแจ้งยกเว้น คำขอจดแจ้งที่สำเร็จแล้ว แจ้งเริ่ม และประวัติ

ค่าธรรมเนียม ดังแสดงในรูปที ่15  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 15 หน้าหลักในการใช้งานของเจ้าหน้าท่ี 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  12 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

3.1. เมนูพิจารณาใบอนุญาต 

ผู้ดูแลระบบสามารถเข้าตรวจสอบรายละเอียดและจัดการใบคำขออนุญาตใหม่ โดยกดเลือก พิจราณาใบอนุญาต เพ่ือ

เข้าสู่หน้ารายชื่อผู้ขอรับใบอนุญาต ดังแสดงในรูปที่ 16 

  

จากรูปที่ 16 สามารถสรุปฟังก์ชันการใช้งานได้ดังนี้ 

หมายเลข 1 ผู้ดูแลระบบสามารถค้นหารายการใบอนุญาตได้โดยกรอกข้อมูลของผู้ขอรับใบอนุญาตและกด ค้นหา  

หมายเลข 2 เลือกดูสถานะ โดยจะแสดงเลือกสถานะและทุกสถานะได้  

หมายเลข 3 แสดงสถานะของแต่ละใบอนุญาต 

หมายเลข 4 แสดงผู้รับผิดชอบ สามารถเพ่ิมหรือเปลี่ยนได้ 

หมายเลข 5 ผู้ดูแลระบบสามารถคลิกเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดใบ ภพ.20 

หมายเลข 6 คลิกจัดการคำขอตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดคำขอรับใบอนุญาต 

 

 

 

1 2 3 4 5 

6 

รูปที่ 16 แสดงรายชื่อผู้ขอรับใบอนุญาต 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  13 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

เมื่อผู้ยื่นขอใบอนุญาตใหม่ จัดการคำขอขึ้นพิจารณา ผู้ดูแลระบบคลิกปุ่ม  จากนั้นระบบจะปรากฏหน้า

รายละเอียดข้อมูลของผู ้ยื ่นขอรับใบอนุญาตในแต่ละส่วน ซึ ่งประกอบด้วยประเภทใบอนุญาต ข้อมูลของผู้ขอ

ใบอนุญาต  ทุนจดทะเบียน / แหล่งเงินทุน ข้อมูลโครงการกิจการไฟฟ้า วัตถุประสงค์และแผนการผลิต และเอกสาร

ประกอบการสมัคร ดังแสดงในรูปที่ 17 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 17 แสดงเมนูรายการพิจารณาใบคำขออนุญาต 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  14 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

ผู้ดูแลระบบเข้าตรวจสอบข้อมูลผู้ยื่นขอรับใบอนุญาตในแต่ละส่วนข้อมูล และทำการบันทึกผลการตรวจสอบข้อมูล 

รวมทั้งแสดงความคิดเห็น บทสนทนาความคิดเห็นระหว่างเจ้าหน้าที่กับผู้ประกอบการ หลังจากนั้นกดส่งการพิจารณา

ดังแสดงในรูปที่ 18 

 
รูปที่ 18 แสดงการบันทึกผลการตรวจสอบข้อมลูของผู้ขอรับใบอนุญาตและการบันทึกข้อความของผู้ดแูลระบบ 

 

หลังจากส่งพิจาณา จัดการคำขอขึ้นหน้าวาระ ผู้ดูแลระบบคลิกปุ่ม จากนั้นระบบจะปรากฏหน้าแบบฟอร์ม

เสนอวาระ ดังแสดงในรูปที่ 19 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ 19 การจัดทำหน้าวาระ 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  15 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

เมื่อผู้ดูแลระบบกดปุ่ม    จะปรากฏหน้าแบบฟอร์มรายงานเสนอวาระเสนอขอใบอนุญาต ดังแสดงในรูปที่ 
20 และแสดงในรูปที ่21 

รูปที่ 20 แบบฟอร์มรายงานเสนอวาระ 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  16 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

  

 

รูปที่ 21 แบบฟอร์มรายงานวาระ (ต่อ)เสนอ 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  17 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

เมื่อผู้ดูแลกดบันทึกรายงานเสนอวาระ จะแสดงตรวจสอบระเบียบวาระโดยให้ระบุชื่อของผู้จัดทำ และขึ้นปุ่มแก้ไข
วาระและบันทึกการตรวจสอบระเบียบวาระ  เมื่อบันทึกเรียบร้อยขึ้นปุ่มปริ้น สามารถปริ้นระเบียบวาระได้ ดังแสดงใน
รูปที่ 22 

 
รูปที่ 22 บันทึกการตรวจสอบระเบียบวาระ 

 

หลังจากบันทึกการตรวจสอบระเบียบวาระ  สถานะขึ้นจัดทำวาระ และแสดงมติ กกพ. จากนั้นระบบจะปรากฏหน้า

ผลการพิจารณาวาระ ดังแสดงในรูปที่ 23  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 23 ผลการพิจารณาวาระมติ กกพ. 

 
 
 

 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  18 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

หลังจากบันทึกผลการพิจารณาวาระ สถานะข้ึนชำระเงิน ดังแสดงในรูปที่ 24 

4. บริการด้านใบอนุญาต 

ผู้ดูแลเข้าสู่ระบบโดยใช้ username และ password ที่ได้จากการลงทะเบียน จากนั้นกดเลือกเมนู บริการด้าน

ใบอนุญาต ดังแสดงในรูปที ่25 

 

 

 

รูปที่ 24 สถานะชำระเงิน 

รูปที่ 25 บริการด้านใบอนุญาต 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  19 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

จะปรากฏหน้ารายการบริการใบอนุญาตประกอบด้วย ขอต่ออายุใบอนุญาต ขอโอนสิทธิ ์ตามใบอนุญาต                 

ขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต ขอใบแทนใบอนุญาต ขอพักหรือหยุกพัก ยกเลิกประกอบกิจการ และขอรวมกิจการ      

ดังตัวอย่างในรูปที่ 26 

 

รูปที่ 26 รายการบริการใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  20 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

4.1. ขอต่ออายุใบอนุญาต  

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู “บริการด้านใบอนุญาต” และเลือก “ขอต่ออายุใบอนุญาต”ระบบจะปรากฏหน้า

แบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมูล ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 27 

รูปที่ 27 ตัวอย่างแบบฟอร์ม "ขอต่ออายุใบอนุญาต" 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  21 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

เมื่อได้รับข้อมูลของผู้ประกอบการ เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผล ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 28 

 

รูปที่ 28 ตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผล”ขอต่ออายุใบอนุญาต” 

หลังจากทำการตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผลเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำวาระและพิมพ์หนังสือเสนอบอร์ดบริหาร 

เมื่อได้รับความเห็นชอบจากบอร์ดผู้บริหารแล้ว เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกหนังสือให้ผู้ประกอบการต่อไป 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  22 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

4.2.  ขอโอนสิทธิ์ตามใบอนุญาต  

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู “บริการด้านใบอนุญาต” และเลือก “ขอโอนสิทธิ์ตามใบอนุญาต” ระบบจะปรากฏ

หน้าแบบฟอร์มข้อมูลของผู้ประกอบการเพ่ือตรวจสอบและบันทึกผล ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 29 

 

 
รูปที่ 29 ตัวอย่างการตรวจสอบและบันทึกผลข้อมูล “ขอโอนสิทธ์ิตามใบอนุญาต” 

หลังจากตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผลเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำวาระและพิมพ์หนังสือเสนอบอร์ดบริหาร และ

เมื่อได้รับความเห็นชอบจากบอร์ดผู้บริหารแล้ว เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกหนังสือให้ผู้ประกอบการต่อไป 



 

คู่มือประกอบการใช้งานระบบ ( สำหรับเจ้าหน้าท่ีสำนักงาน กกพ. )  23 

โครงการพัฒนาระบบการขออนญุาตประกอบกิจการพลังงานและการบริหารกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

4.3.  ขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต  

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู “บริการด้านใบอนุญาต” และเลือก “ขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต” ระบบจะ

ปรากฏหน้าแบบฟอร์มข้อมูลของผู้ประกอบการเพ่ือตรวจสอบและบันทึกผล ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 30 

 

 
รูปที่ 30 ตัวอย่างการตรวจสอบและบันทึกผลข้อมูล “ขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต” 

หลังจากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผลเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำวาระและพิมพ์หนังสือเสนอบอร์ด

บริหาร เมื่อได้รับความเห็นชอบจากบอร์ดผู้บริหารแล้วเจ้าหน้าที่ดำเนินการออกหนังสือให้ผู้ประกอบการต่อไป 
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4.4.  ขอใบแทนใบอนุญาต  

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู “บริการด้านใบอนุญาต” และเลือก “ขอใบแทนใบอนุญาต” ระบบจะปรากฏ

หน้าแบบฟอร์มข้อมูลของผู้ประกอบการเพ่ือตรวจสอบและบันทึกผล หลังจากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผล

เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำวาระและพิมพ์หนังสือเสนอบอร์ดบริหาร เมื่อได้รับความเห็นชอบจากบอร์ดผู้บริหาร 

เจ้าหน้าทีจ่ะดำเนินการออกหนังสือให้ผู้ประกอบการต่อไป 

4.5.  ขอพักหรือหยุดพัก  

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู “บริการด้านใบอนุญาต” และเลือก “ขอพักหรือหยุดพัก” ระบบจะปรากฏ

หน้าแบบฟอร์มข้อมูลของผู้ประกอบการเพ่ือตรวจสอบและบันทึกผล หลังจากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผล

เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำวาระและพิมพ์หนังสือเสนอบอร์ดบริหาร เมื่อได้รับความเห็นชอบจากบอร์ดผู้บริหาร 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกหนังสือให้ผู้ประกอบการต่อไป 

4.6.  ยกเลิกประกอบกิจการ  

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู “บริการด้านใบอนุญาต” และเลือก “ยกเลิกประกอบกิจการ” ระบบจะ

ปรากฏหน้าแบบฟอร์มข้อมูลของผู้ประกอบการเพ่ือตรวจสอบและบันทึกผล ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 31 

 

 
รูปที่ 31 ตัวอย่างการตรวจสอบและบันทึกผลข้อมูล “ยกเลิกประกอบกิจการ” 
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4.7. ขอรวมกิจการ 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบ เลือกเมนู “บริการด้านใบอนุญาต” และเลือก “ขอรวมกิจการ” ระบบจะปรากฏหน้า

แบบฟอร์มข้อมูลของผู้ประกอบการเพ่ือตรวจสอบและบันทึกผล ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 32 

 

 
รูปที่ 32 ตัวอย่างการตรวจสอบและบันทึกผลข้อมูล “ขอรวมกิจการ” 

หลังจากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผลเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จัดทำวาระและพิมพ์หนังสือเสนอบอร์ด

บริหาร เมื่อได้รับความเห็นชอบจากบอร์ดผู้บริหารแล้ว เจ้าหน้าที่ดำเนินการออกหนังสือให้ผู้ประกอบการต่อไป 
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5. จัดการคำขอจดแจ้งยกเว้น 

ผู้ดูแลเข้าสู่ระบบโดยใช้ username และ password ที่ได้จากการลงทะเบียน จากนั้นกดเลือกเมนู จัดการคำขอจด

แจ้งยกเว้น ดังแสดงในรูปที ่33 

เมื่อกดเลือกเมนู “จัดการคำขอจดแจ้งยกเว้น” ระบบจะแสดงรายการจดแจ้งยกเว้นที่ยังไม่ได้รับการตรวจสอบ ให้

เจ้าหน้าที่เลือกรายการที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล และกดที่ไอคอน “จัดการคำขอ” ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 34 

 

รูปที่ 34 จัดการคำขอจดแจ้งยกเว้น 

รูปที่ 33 จัดการคำขอจดแจ้งยกเว้น 
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จากนั้นตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และบันทึกผลการตรวจสอบแบบฟอร์มที่ผู้ประกอบการกรอกไว้ ซึ่งประกอบ

ไปด้วย ข้อมูลผู้จดแจ้ง  ข้อมูลโครงการ ดังแสดงตัวอย่าง ในรูปที่ 35 

รูปที่ 35 บันทึกผลการตรวจสอบข้อมูล "ยื่นขอจดแจ้งยกเว้น" 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วน และผ่านการอนุมัติ เจ้าหน้าที่จะอัปโหลดหนังสือจดแจ้งยกเว้น หลังจากนั้นกด “บันทึก

ข้อมูล” เพ่ือส่งผลการตรวจสอบและพิจารณากลับไปยังผู้ประกอบการต่อไปต่อไป 
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6. คำขอจดแจ้งท่ีสำเร็จแล้ว 

ผู้ดูแลเข้าสู่ระบบโดยใช้ username และ password ที่ได้จากการลงทะเบียน จากนั้นกดเลือกเมนู คำขอจดแจ้งที่

สำเร็จแล้ว ดังแสดงในรูปที ่36 

คำขอจดแจ้งยกเว้นที่ได้รับการอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าที่สามารถค้นหาได้ในภายหลังโดยคลิกที่เมนู “คำขอจดแจ้งที่สำเร็จ

แล้ว” ดังแสดงในรูปที่ 37  

 

รูปที่ 37 หน้าหลักคำขอจดแจ้งท่ีสำเรจ็แล้ว 

หากคลิกที่เมนู “คำขอจดแจ้งที่สำเร็จแล้ว” ระบบจะแสดงรายการจดแจ้งยกเว้นที่สำเร็จแล้วทั้งหมด 

 

รูปที่ 36 คำขอจดแจ้งท่ีสำเร็จแล้ว 
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7. แจ้งเริ่ม 

ผู้ดูแลเข้าสู่ระบบโดยใช้ username และ password ที่ได้จากการลงทะเบียน จากนั้นกดเลือกเมนู คำขอจดแจ้งที่

สำเร็จแล้ว ดังแสดงในรูปที ่38 

ระบบจะแสดงรายการคำขอแจ้งเริ่มทั้งหมด โดยเจ้าหน้าที่สามารถเลือกรายการที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล คลิกที่

ไอคอน “จัดการคำขอ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลและบันทึกผลการพิจารณา ดังแสดงตัวอย่างในรูปที่ 39 และรูปที่ 40 

  

รูปที่ 40 ตัวอย่างการบันทึกผลการพิจารณาของเจ้าหน้าท่ี 

รูปที่ 38 เมนูแจ้งเริ่ม 

รูปที่ 39 รายการคำขอจดแจ้ง 
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8. เมนูตั้งค่าการทำงาน 

เมนูตั้งค่าการทำงานประกอบไปด้วย การตั้งค่าเงื่อนไขท้ายใบอนุญาต สาระสำคัญท้ายวาระ และวัตถุประสงค์การ

ผลิต เจ้าหน้าสามารถเข้าถึงเมนูตั้งค่าได้โดยสังเกตที่แถบเมนูซ้ายมือ ดังแสดงในรูปที่ 41  

8.1 การตั้งค่าเงื่อนไขท้ายใบอนุญาต 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบและเลือกเมนู “ตั้งค่าการใช้งาน” จากนั้นเลือก “เงื่อนไขท้ายใบอนุญาต” ระบบจะแสดงหน้าต่าง

รายการเงื่อนไขท้ายใบอนุญาต ดังในรูปที่ 42 

 
รูปที่ 42 ตัวอย่างรายการเง่ือนไขท้ายใบอนุญาต 

 

 

รูปที่ 41เมนูตั้งค่าการทำงาน 
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เจ้าหน้าที่สามารถเพิ่มเงื่อนไข โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มเงื่อนไข” ฝั่งขวามือ ระบบจะแสดงหน้าต่างเพื่อให้เจ้าหน้าที่กรอก

ข้อมูล แล้วกด “บันทึก” เงื่อนไข ดังในรูปที่ 43 

 

รูปที่ 43 ตัวอย่างการเพิ่มเงื่อนไขท้ายใบอนุญาต 
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8.2 การตั้งค่าสาระสำคัญท้ายวาระ 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบและเลือกเมนู “ตั้งค่าการใช้งาน” จากนั้นเลือก “สาระสำคัญท้ายวาระ” ระบบจะแสดงหน้าต่าง

รายการสาระสำคัญท้ายวาระ ดังในรูปที่ 44 

 
รูปที่ 44 ตัวอย่างรายการสาระสำคัญท้ายวาระ 

เจ้าหน้าที่สามารถเพ่ิมสาระสำคัญโดยคลิกปุ่ม “เพ่ิมเงื่อนไข” ฝั่งขวามือ ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้เจ้าหน้าที่กรอก

ข้อมูล แล้วกด “บันทึก” เงื่อนไข ดังในรูปที่ 45 

 

รูปที่ 45 ตัวอย่างการเพิ่มสาระสำคัญท้ายวาระ 
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8.3 การตั้งค่าวัตถุประสงค์การผลิต 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบและเลือกเมนู “ตั้งค่าการใช้งาน” จากนั้นเลือก “วัตถุประสงค์การผลิต” ระบบจะแสดงหน้าต่าง

รายการวัตถุประสงค์การผลิต ดังในรูปที่ 46 

 
รูปที่ 46 ตัวอย่างรายการวัตถุประสงค์การผลิต 

เจ้าหน้าที่สามารถลบ โดยคลิกที่ปุ่ม “ลบ” หรือเพิ่มวัตถุประสงค์การผลิต โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มรายการ” ฝั่งซ้ายมือ 

ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือให้เจ้าหน้าที่กรอกข้อมูลแล้วกด “บันทึก” เงื่อนไข ดังในรูปที่ 47 

 
รูปที่ 47 ตัวอย่างการลบ และเพิ่มวัตถุประสงค์การผลิต 
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8.4 ตั้งค่าเอกสารประกอบพิจารณา 

เจ้าหน้าที่เข้าสู่ระบบและเลือกเมนู “ตั้งค่าการใช้งาน” จากนั้นเลือก “ เอกสารประกอบพิจารณา” ระบบจะแสดง

หน้าต่างรายการเอกสารประกอบพิจารณา ดังในรูปที่ 48 

 

รูปที่ 48 ตัวอย่างรายการเอกสารประกอบพิจารณา 
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